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|
Om mallen

Mallen motsvarar Steg 3—10 i En praktisk guide. | guiden finns mer information om
respektive steg. Excelbladet Riskhantering vid konsekvensbedémning kan anvandas
i Steg 5.

Den praktiska guiden och mallarna finns pa imy.se/konsekvensbedomning

Mallen ar tankt att underlatta for personuppgiftsansvariga att pa ett strukturerat
satt dokumentera en konsekvensbeddmning avseende dataskydd enligt artikel 35
i dataskyddsforordningen’.

Observera att vissa av momenten kan behdva utforas i en annan ordning. | vissa fall
kan det exempelvis vara l[ampligt att hamta in synpunkter fran de registrerade i ett
tidigare skede. Om den personuppgiftsansvarige har utsett ett dataskyddsombud
bor detta radfragas I6pande.

Dokumentation

I mallen ar utrymmet for anteckningar begransat. Om ni har behov av mer utrymme for
er dokumentation gar det bra att hanvisa till en bilaga.

' Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer
med avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria flédet av sddana uppgifter och om upphéavande
av direktiv 95/46/EG (allman dataskyddsférordning).
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https://www.imy.se/konsekvensbedomning

Overgripande information

Overgripande information

Personuppgiftsansvarig for behandlingen

Organisation (inkl.
organisationsnummer)

Valnamnden, Huddinge kommun

Adress 212000-0068
Telefon 08-535 300 00
E-post servicecenter@huddinge.se

Kontaktuppgifter till dataskyddsombud

Organisationens

Beatrice Helmersson

dataskyddsombud

Adress

Telefon +46853531540

E-post Beatrice.Helmersson@huddinge.se

Ansvariga for konsekvensbeddémningen

Ansvarig for att genomféra
konsekvensbeddmningen

Ana Ekelund, utredare kommunstyrelsens forvaltning

Ansvarig for innehallet i
konsekvensbedémningen
och de bedémningar
som gors

Valchef

Roller som deltagit i arbetet
med att genomféra
konsekvensbedémningen

Utredare, valledare, dataskyddsombud, objektsledare Kaskelot

Ansvarig for att hantera
eventuella kvarvarande
risker efter att
konsekvensbeddmningen
avslutats

Valchef

Ansvarig for att félja upp
konsekvensbeddmningen

Valchef
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e Beskriv behandlingen

Steg 3. Systematisk beskrivning
av personuppgiftsbehandlingen

3.1 Behandlingens art

Allman beskrivning och bakgrund

Anvisningar

Avgransa och beskriv objektet fér konsekvensbeddémningen. Ge en bakgrund och beskriv vad som
féranlett den planerade behandlingen.

Rekrytering och bemanning av réstmottagare i Kaskelot ar en pagaende behandling, som pabérjats innan EU:s
dataskyddsforordning bdrjat galla. | och med férordningen samt behandlingens art finns dock ett behov av att
genomféra en konsekvensbedémning.

Valndmnden i Huddinge kommun ar i enlighet med vallagen (2005:837), 3 kap. 3 § lokal valmyndighet med ansvar for
frdgor om val. | samband med genomférandet av allmanna val forordnar valnamnden enligt vallagen 3 kap. 4-6 §
réstmottagare som tjanstgor i val- och fortidsrostningslokaler. Valnamnden férordnar aven rostraknare.

For att rekrytera och bemanna Huddinges val- och fortidsrostningslokaler anvander sig kommunen sedan 2002 av det
valadministrativa systemet Kaskelot for att hantera ansdkningar, utbildningar och placeringar. En del av
administrationen innebér registrering av personer som arbetar eller anséker om att arbeta i val i kommunen, samt
registrering av personer som agerar kontaktpersoner for respektive vallokal.

Slutligen kraver det valadministrativa systemet administratorer i organisationen. Dessa utgérs av anstéllda i

kommunen med uppdrag i valkansliet. | samband med skapande av administratdrskonton registreras ett antal
personuppgifter till administratdren.
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Kategorier av personuppgifter

Anvisningar

Lista de kategorier av personuppgifter som kommer att behandlas. Anvand en rad for varje kategori. Om
fler rader behdvs an vad som finns i mallen kan det vara lampligt att Iagga tabellen som en bilaga istallet.

Ange i héger kolumn om nagon av féljande kategorier galler:

» sadana kategorier av personuppgifter som anges i artikel 9 och artikel 10 i dataskyddsférordningen

» personuppgifter som ar integritetskansliga av andra skal (t.ex. for att de ror enskildas ekonomiska
eller personliga férhallanden)

» personnummer eller samordningsnummer.

Nr Kategori av personuppgifter Sarskild kategori av personuppgifter
01 Namn
02 Personnummer Personnummer

03 Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post
telefonnummer

04 Sprékkunskaper Kéansliga personuppgifter (i kombination med namn)
05 Information om kérkort och tillgang till bil

06 Arbetslivserfarenhet, uppdrag och placering

Kategorier av registrerade

Anvisningar

Lista de kategorier av registrerade vars personuppgifter kommer att behandlas. Anvand en rad for varje
kategori. Om fler rader behdvs an vad som finns i mallen kan det vara lampligt att Iagga tabellen som en
bilaga istallet.

Ange i hdger kolumn om nagon av féljande kategorier galler:

» personer som befinner sig i beroendestallning (exempelvis anstéllda, patienter eller elever)
» barn eller andra sarbara personer (exempelvis aldre, eller personer med funktionsvariationer).

Nr Kategori av registrerade Sarskild kategori av registrerade

01 Administratorer Inkluderar anstéllda

02 AnsoOkande och tjanstgérande réstmottagare Inkluderar anstéllda, medborgare och aldre
03 Kontaktpersoner for vallokaler Inkluderar anstéllda och medborgare

04

05

06
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3.2 Behandlingens omfattning

Behandlingens volym

Anvisningar

Gor en uppskattning av antalet individer som berdrs av behandlingen och den totala mangd personuppgifter
som kommer att behandlas. Beskriv aven antalet kategorier av personuppgifter (variationen).

Beakta hur ofta personuppgifter kommer att samlas in.

| dagslaget omfattar behandlingen samtliga personer som arbetat som réstmottagare eller ansokt om att arbeta som
rostmottagare samtliga valar sedan 2002, inklusive folkomréstningar. Dartill tillkommer de personer som agerat
kontaktpersoner for respektive vallokal. For varje val finns 200 till drygt 2500 personer registrerade. Manga
rostmottagare och kontaktpersoner arbetar dock i fler n ett val, och det sammanlagda antalet personer mellan valen
ar mindre an det totala antalet registrerade individer. P& grund av 6verlappande register i systemet saknas en exakt
siffra for antalet registrerade personer. Uppskattningsvis omfattar registret minst 3000 personer. Slutligen finns totalt
16 registrerade administratorer.

Antalet registrerade uppgifter varierar mellan val och ocks& mellan personer. Som minst omfattas personnamn. For de
flesta registrerade omfattas: personnamn, personnummer, kontaktuppgifter (hemadress, telefonnummer, mailadress),
information om meriter for uppdraget (sprakkunskaper, tidigare arbetslivserfarenhet och erfarenhet av valarbete,
information om korkort och tillgang till bil) samt information om eventuellt uppdrag i valet. | enstaka fall finns &ven
uppgifter som réstmottagare eller de som ansokt om att arbeta som réstmottagare sjalva uppgett - exempelvis
uppgifter om halsa och familjeférhallanden. | ytterligare enstaka fall finns dven uppgifter i form av anteckningar som
administratérer angett kring lamplighet for tjanstgoring.

Behandlingens geografiska omfattning

Anvisningar

Beskriv i vilka Iander uppgifterna kommer att behandlas. Ange om det kommer bli fraga om lander utanfor
EU/EES, s.k. tredjelandséverforingar.

Personuppgiftbitradet samt underbitrade anvander sig av tjansten Microsoft Azure. D4 tjansten har servrar utomlands
innebar detta dverforing till andra lander, dock enbart lander inom EU.
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3.3 Behandlingens sammanhang

Anvisningar

Beskriv behandlingen i ett storre perspektiv, dvs. de interna och externa faktorer som har relevans for det
sammanhang dar behandlingen ska ske.

| genomférandet av allméanna val i Sverige utgér kommunerna lokala valmyndigheter. Det innebar att Huddinge
kommun likt 6vriga kommuner ansvarar for att genomféra val och maéjliggéra for sina rostberattigade kommuninvanare
att rosta. Varje kommuns valndmnd, vilket &r den instans inom kommunen som narmast ansvarar for valets
genomforande, ska forordna personer som ska arbeta med att ta emot roster i rostningslokalerna. Vallagen fastslar att
det ska férordnas minst fyra réstmottagare per valdistrikt.

Huddinge kommun &r en av Sveriges storsta kommuner sett till befolkningsméangd. Kommunen har darmed relativt
manga valdistrikt. | valen 2022, 2024 samt valet 2026 har kommunen bestatt av , och bestar av, 64 valdistrikt.
Kommunen &r ocksa relativt tatt befolkad, med manga rostberattigade per valdistrikt. Huddinges valnamnd har darfor
ofta férordnat mellan sex och atta réstmottagare per valdistrikt, for att kunna hantera det stora antalet vljare. Vidare
arrangerar kommunen pa ett antal platser runt om i kommunen fortidsréstning i drygt tva veckor innan valdagen. Aven
dessa bemannas av mellan sex och atta rostmottagare. Till detta tilkommer ambulerande réstmottagning samt
fortidsrostning med begransat tilltrade som genomfors p& exempelvis kriminalvardsanstalter och sarskilda boenden,
vilka ocksa ska bemannas med 2-3 réstmottagare. Slutligen rekryteras cirka 100 personer som reserver till valet, for att
kunna fylla vakanser som uppstar da ordinarie rostmottagare kan tjanstgora.

Eftersom valet genomfors i befintliga lokaler och verksamheter kravs ocksa samordning med verksamheterna och
ansvariga for fastigheterna dar lokalerna ligger. For dessa utses kontaktpersoner, vilka ocksa finns registrerade i
Kaskelot. Kontaktpersonernas uppgifter delas sedan via Kaskelot med ordférande i varje distrikt, for att dessa ska
kunna ha kontakt kring fragor kopplat till lokalerna. Detta &r dock ett mindre antal personer an antalet réstmottagare.
Flera distrikt ar samlokaliserade i samma fastighet, och nagra av lokalerna som anvands som vallokaler anvands &ven
i fortidsrostningen. Under valet 2024 anvandes 53 byggnader, med minst en kontaktperson per byggnad.

Sammanlagt finns ett behov av mellan 600 - 700 réstmottagare per val, och kontaktpersoner till drygt 50 lokaler och
verksamheter. Utdver de personer som varje val tilldelas ett uppdrag, finns &ven personer som ansoker om att
tjanstgora i valet, men som inte tilldelas uppdrag, eller valjer att avséga sig sitt uppdrag.

Kommunen har anvént sig av det valadministrativa systemet Kaskelot under samtliga val fran 2002, och de flesta
personer som ansokt om att tjanstgora eller tjanstgjort i dessa val registrerade. Systemet har funktioner for
schemaléggning, placering i valdistrikt, hantering av utbildningar och informationsdelning till réstmottagare. Utdver
bemanning och rekrytering anvands systemet &ven for att hantera vallokaler och i viss man material. Slutligen
administreras systemet av kommunanstallda med uppdrag inom valkansliet, vars personuppgifter i och med skapandet
av administratorskonton ocksa registreras.
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3.4 Behandlingens andamal

Anvisningar

Beskriv anledningen till att den personuppgiftsansvarige vill genomféra behandlingen och férdelarna med
den (t.ex. for verksamheten, allmanheten och tredje parter). Beskriv dven det avsedda utfallet for enskilda.
Andamalet ska anges s& noggrant, utférligt och tydligt som méjligt.

Rostratten ar en grundlagsskyddad rattighet. For enskilda rostberattigade ar rostratten i de allménna valen ett av de
mest betydande sétt pa vilken kommunmedlemmar och svenska medborgare kan paverka offentligt beslutsfattande.
For de valda férsamlingarna, s& som fullméktige i respektive kommun, skanker de allmanna valen legitmitet till de
beslut som férsamlingarna fattar, och sékerstéller att den politik som fors ar lik preferenserna hos de som paverkas av
besluten.

| valets genomférande arbetar manga personer, daribland rostmottagare, kontaktpersoner och anstéllda vid
valkansliet. Réstmottagarna har i uppgift att iordningsstalla och hélla orgning i lokalerna, placera ut valsedlar, ta emot
roster, rakna dem samt leverera dem till valnamnden for vidare hantering. De har ocksé i uppgift att vid behov
tillhandahalla valjare med information och assistans i réstningen.

Kontaktpersonerna i sin tur utgdr en mycket viktig funktion i valen i Huddinge kommun. Det &r ofta kontaktpersonerna
som ger rostmottgare och valkansli tilltrade till lokalerna, bistdr med information och assistans och avlastar valkansliet
vad galler fragor fran réstmottagarna kopplat till lokalerna. Utan kontaktpersoner skulle valet krava langt storre
personella resurser hos valkansliet och bland réstmottagarna. Utan kontaktpersoner skulle ocksa risken for incidenter
kopplat till lokalerna troligtvis att tka.

Valnamnd &r den instans som ansvarar for valets genomférande i kommunen. Den bestar dock till stora delar av
deltidsarvoderade politiker vars huvudsakliga inkomst &r en annan anstéllning eller uppdrag. Av den anledningen, och
for att valet ska kunna genomféras pa ett opartiskt, oberoende och rattssakert satt, behdver det praktiska arbetet med
valets genomférande i stéllet uppdras at opolitska tjanstepersoner.

For den enskilde valjaren sdval som for kommunerna utgor réstmottagarna, kontaktpersonerna och valkansliets
personal alltsd en mycket viktig komponent, som mojliggor for véljarna att nyttja sin rostratt, och hjalper kommunen att
sékerstélla att valen genomfors pa ett korrekt, sakert och rattsenligt satt. For rostmottagarna sjélva utgar dven
ekonomisk ersattning for tjanstgoring.

P& grund av det mycket stora antalet personer som i Huddinge kommun hanteras i samband med genomférandet av
val, finns ett behov av system for att administrera personuppgifter. Huddinge har sedan 2002 anvént sig av systemet
Kaskelot for valadministration. Systemet underléttar hanteringen av ansokningar till tjanstgéring i val, placering av
forordnade réstmottagare samt schemalaggning i lokalerna. Systemet mojliggor ocksa for valkansliet att orgnisera
kontaktuppogifter till lokalernas kontaktpersoner, samt tillhandahallande av dessa uppgifter till réstmottagare i respektive
lokal.

For de enskilda personer som ansoker om att tjanstgora, tjanstgor eller agerar kontaktpersoner, innebar behandliingen
att deras ansokan, forordnande och uppdrag kan skétas mer effektivt och med férre fel. Aven for kommunen &r det en
fordel att arbetet kan bedrivas effektivt och korrekt.

Slutligen omfattar Kaskelot &ven en extern sida, dar rostmottagare kan logga in for att ta del av information kopplat till
sitt uppdrag.

For de enslkilda rostmottagarna innebar detta att information och underlag s& som scheman, information om lokalerna,
instruktioner och kontaktlistor finns samlade och lattillgangliga. For valkansliet och kommunen innebar det att relevant
information och instruktioner enklare kan delas med rostmottagarna, och valkansliet battre kan sékerstélla vem som
mottar information (exempelvis information som enbart delas med ordférande eller arbetsledare i respektive distrikt
eller fortidsrostningsstalle).
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3.5 Nodvandiga resurser

Anvisningar

Beskriv de resurser och informationstillgangar som behdvs for att genomféra personuppgiftsbehandlingen
(t.ex. programvara, servrar, hardvara, natverk, molntjanster, m.m.).

- Dator, telefon eller surfplatta
- Operativsystem

- Internetuppkoppling

- Webbléasare

- Bank-ID eller Freja-ID

- Molntjanst

- Servrar
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3.6 Funktionell beskrivning av behandlingen

Anvisningar

Beskriv hur behandlingen ska ga till mer i detalj och varifran personuppgifterna kommer. Om det ar fraga
om en komplex behandling kan det vara lampligt att hanvisa till en bilaga som innehaller ett flidesschema,
en tabell eller liknande.

Rostmottagare och ansdkande om tjanstgdring som rostmottagare:

1. Enskilda personer skickar in en intresseanmalan via den externa delen av Kaskelot (for detta krévs ingen
inloggning). | intresseanmalan anger de personuppgifter i form av fér- och efternamn, personnummer, telefonnummer,
e-postadress, bostadsadress samt svar pa ett antal fragor, beroende pa urvalskriterier for det aktuella valet. Infor valet
2026 innefattar fragorna:

- Information om kérkort och tillgang till bil

- Information om sprakkunskaper

- Information om eventuellt kandidatur i ngot av valen

- Information om eventuell tidigare erfarenhet av valarbete

- Ovriga upplysningar kopplat till IAmplighet for uppdraget

- Onskemal om placering

- Eventuella 6vriga upplysningar

2. Personerna registreras i och med detta i Kaskelot

3. Valkansliet gar igenom inkomna intresseanmalningar, gor ett forsta urval bland de ansékande baserat pa& deras
ansokningar.

4. Valkansliet kontaktar de personer som gatt vidare i processen for intervjuer.

5. Valkansliet genomfor intervjuer.

6. Eventuella ytterligare uppgifter om de intervjuade som uppkommer i intervjuer eller annan kontakt registreras i
Kaskelot.

7. Valkansliet gor ett slutgiltigt urval fran vilket valnamnden forordnar réstmottagare.

8. Rostmottagare tilldelas placering och fér utbildning och schema.

9. Eventuella vakanser fylls.

10. Personer som lamnat intresseanmélan men inte tilldelas placering far besked.

11. Réstmottagare tjanstgor.

Kontaktpersoner:

1. Valkansliet inventerar rostningslokaler, kompletterar vid behov.

2. Kontaktpersoner utses for respektive lokal, verksamhetsansvarig eller annan ursprunglig kontaktperson till
valkansliet inkommer med kontaktupgifter till denne.

3. Kontaktuppgifterna regisreras i Kaskelot under respektive byggnad.

4. Kontaktuppgifterna delas via den externa portalen med réstmottagare i respektive distrikt.

5. Valet genomférs med hjalp av kontaktpersonerna.

Administratdrer i Kaskelot

1. Befintlig administrator lagger till en ny anvandare, och uppger dd namn och e-postadress till personen.

2. Personen far en inbjudan via e-post, och skapar dé sitt konto gemom att uppge personnummer och legitimera sig
med e-legitimation
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3.7 Roller och ansvarsfordelning

Personuppgiftsansvar

Anvisningar

Specificera den eller de personuppgiftsansvariga, dvs. de aktérer som ensamt eller tillsammans bestammer
andamalen och tillvagagangssatten for behandlingen av personuppgifterna. Ange om behandlingen innebar
ett separat eller gemensamt personuppgiftsansvar for de personuppgiftsansvariga.

Lista vilka avtalsdokument som anger ansvarsférdelningen mellan de personuppgiftsansvariga.

Huddinge kommuns valnamnd &r ensam personuppgiftsansvarig for behandlingen. Avtalet for Kaskelot ar tecknat
mellan leverantéren Precio Fishbone och Huddinge kommun. Systemet anvands dock enbart for att utfora uppagifter
som faller inom valnamndens ansvarsomrade, och kostnaden for systemet tas ocksa inom valnamndens budget.

Valnamnden fattar vidare beslut i flera frdgor som paverkar behandlingen. Det galler dels antalet personer som
omfattas av behandlingen: valnamnden beslutar hur manga réstmottagare som ska tjanstgéra i varje lokal, hur manga
fortidsrostningsstallen som ska erbjudas véljarna, samt hur manga distrikt kommunen ska delas upp i och darmed
antal vallokaler, vilket i sin tur paverkar antalet kontaktpersoner. Valnamnden fattar ocksa beslut som paverkar vilka
personuppgifter som samlas in, d& de beslutar om vilka kriterium ansokande ska uppfylla fér att kunna tjanstgéra som
réstmottagare.

Vidare uppdrar namnden uppdrar &t kommunens forvaltning, framst valkansliet p& kommunstyrelsens férvaltning, att
verkstélla valnamndens beslut samt skota de praktiska uppgifter som valet innebér.

Ansvaret for personuppgiftsansvarig framkommer i kommunens PUB-avtal med leverant6ren av systemet, samt med
leverantérens egna PUB-avtal med underbitraden. Detta aterfinns i kommunens diarium:

- Diarienummer: KS-2021/2101

- Arendemening: Direktupphandling av valadministrativt system (Kaskelot)
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Mottagare inklusive personuppgiftsbitraden

Anvisningar

Ange om personuppgifter kommer att dverforas till externa mottagare och i sa fall vilka. Ange aven
om personuppgiftsbitraden kommer att vara involverade i behandlingen och vilka tjanster dessa ska
tillhandahalla.

Lista eventuella personuppgiftsbitradesavtal.

Personnamn samt kontaktuppgifter fér kontaktpersoner for lokalerna delas via den externa portalen med ordférande
och vice ordférande i respektive distrikt samt arbetsledare i respektive fortidsrostningslokal.

Personnamn samt kontaktuppgifter till réstmottagare i de olika distrikten och fortidsrostningslokalerna delas via den
externa portalen med ordférande och vice ordférande i respektive distrikt samt arbetsledare i respektive
fortidsrdstningslokal.

Vid begaran om allman handling kan personuppgifterna ocksad komma att delas med den som begart ut informationen.
| en s&dan begaran kan personuppgifterna komma att passera andra anstallda vid kommunen, s& som registrator,
dataskyddsombud och kommunjurist.

Nr

01

02

03

04

05

Personuppgiftsbitrade

Precio Fishbone AB

Troman AB (underbitrade)

Microsoft (underbitrade)

Ordftrande och vice
ordférande i respektive distrikt

Kategorier av personuppgifter
som behandlas av bitradet

Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress
e-post telefonnummer
Sprékkunskaper

Information om korkort, tillgang till bil
Information om arbetslivserfarenhet

Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress
e-post telefonnummer
Sprékkunskaper

Information om korkort, tillgang till bil
Information om arbetslivserfarenhet

Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress
e-post telefonnummer
Sprékkunskaper

Information om korkort, tillgang till bil
Information om arbetslivserfarenhet

Personnamn
Kontaktuppgifter: e-post
telefonnummer

Andamal med bitridets
behandling

Tillhandahallande av system for
valadministration, déribland
personuppgifter.

Support och systemutveckling

Tillhandahallande av servrar for
system.

Samordning inom distrikten och
mellan réstmottagare och
kontaktpersoner for respektive lokal
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Steg 4. Rattslig analys
41 Gallande regelverk

Anvisningar

Gor en sammanstallning éver de regelverk som galler for den aktuella behandlingen.
Beakta aven antagna uppférandekoder, genomférda certifieringar och branschpraxis.

Regeringsformen (174:152)

-1kap. 18

Fastslar att offentlig makt i Sverige ska utga fran folket och som bygger pa allman och lika réstratt, som forverkligas via
ett representativt och parlamentariskt statsskick.

-3kap.18

Fastslar att riksdagen ska tillsattas genom fria hemliga och direkta val.

-3kap.38

Fastslar hur ofta ordinarie val till riksdagen ska hallas.

Kommunallag (2017:725)
lkap. 48
Fastslar att beslutanderétt i kommuner och regioner utgar fran valda férsamlingar som utses i allméanna val.

Vallag (2005:837)

-3kap.38

Fastslar att varje kommun ska ha en valnamnd som utgér lokal valmyndighet och i kommunen ansvarar for frdgor om
val.

-3 kap. 4-6 §

Fastslar hur manga réstmottagare som ska tjanstgéra pa rostmottagningsstallena.

-4 kap. 17 §

Fastslar en dvre och undre niva for antal valdistrikt per antal kommuninvanare.

Arkivlag (1990:782)

-lkap.1-38

Fastslar att myndigheter, daribland kommuner, ansvarar for att bevara vissa allmanna handlingar, daribland handlingar
frdn kommunens verksamhet.

-1lkap 4-6 8§

Fastslar vilka skyldigheter for arkivvard myndigheten har.

EU:s dataskyddsférordning
Reglerar vilka personuppgifter som far samlas in och behandlas i EU:s medlemslander, samt hur behandlingen ska se

ut.

Dataskyddslagen (2018:218)
Reglerar vidare hur férordningen ska tillampas i Sverige.
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° Genomfor en rattslig analys

4.2 Dataskyddsprinciperna och den rattsliga
grunden for behandlingen

Principen om laglighet, korrekthet och 6ppenhet

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

Principen om laglighet:
Behandlingen har stod i tva rattsliga grunder:

- Rattslig forpliktlese

Genomfdrandet av allménna val, inklusive bemanning av rostmottagningsstéllen, ar reglerade i vallagen (2005:837) 3
kap. 3-6 8. Kommunen ar enligt arkivlagen (1990:782) &ven ansvarig for att bevara vissa allmanna handlingar.
Insamling och sparande av vissa av de personuppgifter som ingar i behandlingen utgér darfor en rattslig forpliktelse.

- Myndighetsutdvning och allméant intresse

Registreringen av personuppgifter till kontaktpersoner for lokaler som anvénds i val, samt uppgifter till de som
administrerar bemanning av lokalerna &r viktiga for att valet ska kunna genomféras pa ett effektivt, korrekt och
rattssakert satt. Dessa delar av behandlingen sker som en del av ett offentligt uppdrag av allmént intresse.

Principen om korrekthet:

De personuppgifter som samlas in for rekrytering och bemanning av réstmottagare ar proportionerlig till genomférandet
av allméanna val. Den méngd personer som omfattas motsvarar det antal rdstmottagare som krévs for genomférandet
av allmanna val. Méngden och typerna av uppgifter som samlas in &r strikt nédvandiga for att kunna identifiera samt
kontakta ans6kande och tjanstgdérande och for att kunna avgdra lampligheten bland de som ansoker.

De personuppgifter som samlas in till kontaktpersoner for lokalerna ar ocksa att anse som proportionerliga till sitt syfte.
Enbart namn och kontaktuppgifter samlas in, och ar nédvéndiga for att kontaktpersonerna ska kunna utfora sitt
uppdrag.

| princip samtliga personuppgifter &r uppgifter som de registrerade sjélva skickar in till valkansliet. Méangden och typen
av uppgifter till ansékande och tjanstgérande rostmottagare, samt den efterféljande hanteringen, motsvarar aven
personuppgitfsbehandling som sker i andra rekryteringsprocesser. Mangden och typen av uppgifter till kontektpersoner
for lokalerna samt den efterfoljande hanteringen, liknar ocksa behandlingar som ingar i personernas anstallning eller
uppdrag utanfor valet. Sammantaget kan behandlingen anses motsvara de forvantningar de registrerade rimligtvis kan
tankas ha.

Principen om dppenhet:

P& den externa del av webbplatsen Kaskelot dar de som anséker om att tjanstgéra som réstmottagare skickar in sina
uppgifter informeras ansokande om att personuppgifterna samlas in och varfor. | texten finns ocksa en
vidarehanvisning med en hyperldnk som leder till Huddinge kommuns webbplats, och specifikt till den sida som
beskriver hur kommunens behandlar personuppgifter, samt vilka rattigheter registrerade har. Bada webbplatser ar
tillgénglighetsanpassade.
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° Genomfor en rattslig analys

Rattslig grund for behandlingen

Anvisningar

Ange den rattsliga grunden fér behandling av personuppgifter. Var noga med att ange om det finns flera
rattsliga grunder, dvs. om olika kategorier av personuppgifter eller olika led i behandlingen har stod i olika
rattsliga grunder.

Nr

01

02

03

04

05

06

Om den rattsliga grunden ar samtycke bor det framga av beskrivningen hur samtycket
dokumenteras och administreras samt hur den registrerade kan aterkalla sitt samtycke.

Om den rattsliga grunden ar intresseavvagning bor den bedémning som gjorts vid avvagningen
mellan den personuppgiftsansvariges intresse och de registrerades intresse noga dokumenteras.

Beskrivning av
behandlingen
(ev. delmoment)

Registrering av
personuppgifter i
samband med att
personer ansoker om
att tjanstgdra som
réstmottagare

Registrering av
personuppgifter till
kontaktpersoner for
lokaler som anvénds
som
rostmottagningsstéllen

Registrering av
personuppgifter till
anstéllda i valkansliet

Bevarande av uppgifter
i arkiv

Personuppgifter
som behandlas

Namn,
personnummer,
kontaktuppgifter,
sprékkunskaper.
meriter, information
om uppdrag och
placering

Namn,
kontaktuppgifter
(e-postadress,
telefonnummer)

Namn, e-post,
personnummer

Namn,
personnummer

Rattslig grund

Rattslig forpliktelse

Allmant intresse

Allmant intresse

Rattslig forpliktelse

Kommentar
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Nr

07

Beskrivning av
behandlingen
(ev. delmoment)

Personuppgifter
som behandlas

Rattslig grund

Kommentar

08

09

10

1

12

13

14
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Rittsligt stéd for behandling av vissa kategorier av personuppgifter

Anvisningar

Om sarskilda kategorier eller sarskilt skyddsvarda personuppgifter ska behandlas, ange vilket undantag
som ar tillampligt pa behandlingen (férutom den réattsliga grunden ovan).

Nr

01

02

03

04

05

06

For sarskilda kategorier av personuppgifter: se undantagen i artikel 9.2 i dataskyddsférordningen.

For personuppgifter som ror fallande domar i brottmal samt lagévertradelser som innefattar brott:
se artikel 10 i dataskyddsférordningen

For personnummer och samordningsnummer: se 10 § i dataskyddslagen?

Personuppgifter

Personnummer

Sprékkunskaper

Tillampligt
undantag

3 kap. 10 §
Dataskyddslagen

Artikel 9.2.g
Dataskyddsforordn
ingen

Kommentar

"Personnummer och samordningsnummer far behandlas utan
samtycke endast nar det ar klart motiverat med hansyn till
andamalet med behandlingen, vikten av en s&ker identifiering
eller ndgot annat beaktansvart skal"

Mojligheten att sékert kunna identifiera de som tjanstgér som
réstmottagare i allmanna val ar viktigt for att kunna sakerstalla
valens sakerhet och korrekthet, samt gora ev. fel sparbara

"Behandlingen &r ndédvandig av hansyn till ett viktigt allmant
intresse" Att samtliga rostmottagare kan prata och forsta
svensk ar viktigt for att sékerstélla att valet genomfors korrekt
och sékert, och att valjare ges tilgang till stod och instruktioner
i rostforfarandet. Rostmottagare med ytterligare
sprakkunskaper tillgangliggor valet for valjare som inte sjélva
har goda svenskakunskaper.

2 Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning
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Nr Personuppgifter Tillampligt Kommentar
undantag

07

08

09

10

1

12

13

14
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Principen om dndamalsbegrinsning

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

Infor flera av de senaste allmanna valen har valndmnden fattat beslut kring vilka kriterier som réstmottagare ska
uppfylla, samt vilka vidare meriter som ska tas i beaktning vid rekryteringen. Ett motsvarande beslut har aven fattats
infor 2026 ars val. | beslutet aterfinns beskrivningar av de de specifika &andamalen for flera av de respektive krierierna
och meriterna, vilka motsvarar registrerade uppgifter.

Andamalen for andra delar av behandlingen, samt &ndamalet for behandlingen i stort har vidare dokumenterats
tidigare i den har konsekvensbedémningen, samt i den tidigare bedémningen av behovet av konsekvensbeddmning. |
bada dokument beskrivs aven syftet med insamlingen av respektive uppgift, samt omfattningen vad géller registrerade
personer.

Andamalet for behandlingen kommer sannolikt inte att férdndras inom éverskadlig framtid. Skulle en férandring ske i

behandlingen eller andamalet fér behandlingen ske, kommer detta att beskrivas och dokumenteras i en ny version av
den har konsekvensbeddmningen.
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Principen om uppgiftsminimering

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

Personuppgift

Namn

. Personnummer

. Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer
. Sprakkunskaper

. Information om kérkort, tillgang till bil

. Information om arbetslivserfarenhet

. Information om uppdrag och placering

N U s WN R

Behandlingen ar nédvéandig for att

1. For att identifiera réstmottagare och ansdkande,
administratrer samt kontaktpersoner

2. For att identifiera rostmottagare och anstkande,
administratorer, for utbetalning av arvode

3. For att mojliggora kontakt infor och under férordnande.

4. For att avgora lamplighet for uppdrag.
5. For att avgora lamplighet for uppdrag.

6. FOr att avgora lamplighet for uppdrag.
7. For att kunna bemanna och schemalaggam for
sparbarhet efter genomfort val

Vid behov, utveckla svaret nedan

Principen om riktighet

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

Den enda bland uppgifterna som &r statisk ar personnummer samt tidigare arbetslivserfarenhet, évriga ar uppgifter
som kan andras efterhand.

I regel ar det de registrerade sjalva som ansvarar for att sékerstélla att uppgifter stdmmer, och vid behov réatta eller
uppdatera dem. Vid 6nskemél om rattning eller uppdatering kan administratérer korrigera uppgifter. Andamalet for
behandlingen innehaller i sig kontrollmekanismer for att sakerstélla att vissa av uppgifterna ar riktiga.

Under rekrytering och utbildning gor valkansliet bedémning av s6kandes svenskkunskaper. Vid utbildningstillfallena
legitimerar sig samtliga ansékande som far placering. Darmed upptécks eventuella felaktigheter vad galler
rostmottagares personnamn, personnummer och sprakkunskaper. Administratorer i Kaskelot registrerar sig med
e-post och Bank-ID. | och med detta sékerstalls att dessa uppgifter stammer
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Principen om lagringsminimering

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

| dagslaget saknas rutiner for gallring av personuppgifter i Kaskelot. Rutiner kommer dock att tas fram inom kort, och
kommer sannolikt inneb&ra att uppgifter lagras som foljer:

Under tvd mandatperioder sedan genomférande av ett val kommer samtliga insamlade personuppgifter att bevaras.
Andamaélet med denna del av lagringen &r att underlatta rekrytering och bemanning i kommande val, d& en stor andel
av rostmottagare, kontaktpersoner och administratorer arbeterar under mer &n ett val.

Darefter gallras samtliga uppgifter, utom namn och personnummer till de som tjanstgjort som rostmottagare, samt
deras respektive uppdrag och placering. Detta for att mojliggéra sparbarhet i tidigare genomférande val.

Uppgifterna raderas semi-automatiskt. Radering av uppgifter till réstmottagare kraver viss handpalaggning, dar en
administrator behover valja fran vilka val uppgifterna ska raderas respektive sparas. Uppgifter till kontaktpersoner och
administratdrer maste dock ske helt manuellt.

Principen om integritet och konfidentialitet

Anvisningar

Beskriv hur ni garanterar att principen foljs.

Integritet:

Uppgifterna hanteras framst inom systemet, vilket férhindrar att de forvrangs i och med 6verforing. De lagras i
molntjanster via externa servrar, vilket forhindrar oavsiktlig radering som annars kan ske med uppgifter som lagras pa
lokala harddiskar. Det finns i systemet viss risk for oavsiktlig radering av enstaka uppgifter, men pa en storre skala
finns flera sakerhetssteg som forsvarar oavsiktlig radering. Det samma géller redigering av uppgifter, vilket i princip
enbart kan ske i enstaka uppgifter i taget. Slutligen finns delar av uppgifterna sparade i separata system, exempelvis i
kommunens system for I6neutbetalning (till réstmottagare) i anstéllningsavtal (administratérer och kontaktpersoner).
Detta innebar att viktiga delar av uppgifterna skyddas mot radering aven i den handelse att uppgifter skulle férsvinna
frdn systemet av misstag.

Konfidentialitet:

Uppgifterna finns i sin helbart enbart tillgangliga for de som har administratorsroll i systemet, vilka &r de som arbetar i
kommunens valkansli, samt systemadministratorer som arbetar med utveckling och support for Kaskelot. Begrédnsad
mangd av uppgifterna, i form av namn och kontaktuppgifter till réstmottgare och kontaktpersoner, delas med
ordférande och vice ordférande i respektive distrikt samt med arbetsledare i respektive fortidsrostningslokal.

Slutligen kan uppgifterna begéras ut som offentlig handling. Infér uttiAmnande genomfors dock, i likhet med utlamnande
av andra allménna handningar, en sekretessprévning av vilka uppgifter som ska lamnas ut.
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4.3 Registrerades rattigheter

Anvisningar

Beskriv vilka rutiner organisationen har for att kunna tillgodose de registrerades rattigheter enligt
dataskyddsférordningen, dvs.

+ Ratten till information

+ Ratten till tillgang

+ Ratten till rattelse

» Ratten till radering

» Raétten till begransning av behandling
» Ratten till dataportabilitet

» Ratten att gora invandningar

+ Ratten att inte bli foremal for ett beslut som enbart grundas pa automatiserad behandling,
inbegripet profilering

| de fall det finns rutindokument som bedéms ge en tillrackligt utforlig beskrivning kan hanvisning géras
till dessa.

Ratten till information: De som anstker om att tjanstgéra som rostmottagare informeras i samband med ansékan om
behandlingen, och vilka réattigheter de har som registrerade. Informationen inkluderar kontaktuppgifter till kommunens
dataskyddsombud. Informationen framgar tydligt p& ansékningssidan, innan dess att den sékande fyller i formularet.

Ratten till tillgdng: Registrerad som vill ha upplysningar om vilka personuppgifter som finns registrerade hos
valnamnden kan héra av sig till dataskyddsombudet. Dataskyddsombudet eller dataskyddssamordnare skickar sedan
en frdgan om registerutdrag och eventuell rattelse eller radering till en av administratérerna av systemet. Uppgifter till
réstmottagare ar enkla att hitta i systemet, likasa uppgifter till administratorer. | dagslaget ar det méjligt, men
omstandligt att hitta uppgifter till kontaktpersoner for lokaler, d& dessa ej ar sokbara utan kraver en manuell
genomsokning i anteckningar for respektive lokal. Samtliga uppgifter kan lamnas elektroniskt.

Ratten till rattelse: Samtliga uppgifter kan korrigeras p& begaran av den registrerade.

Ratten till radering: Vissa av uppgifterna till de som arbetat som rostmottagare eller administratérer - namn,
personnumer och information om uppdrag och evemtuell placering - sparas. Ovrig information kan, pa begéran av den
registrerade, raderas. Alla uppgifter till de som fungerat som kontaktpersoner for lokal kan redas pa begéaran av den
registrerade. Det samma galler uppagifter till tidigare administratorer.

Ratten till begransning av behandling: En registrerad som 6nskar att deras uppgifter inte ska anvandas i
genomfdrandet av framtida val, exempelvis i rekrytering av rostmottagare, eller som kontakt for lokaler till
rostmottagning, kan begéara att uppgifterna inte anvands for detta. Tidigare rostmottagare kan markeras som inaktiva i
systemet, och undantas da vid rekrytering. Uppgifterna till tidigare kontaktpersoner raderas.

Ratten att gora invéandningar: De registrerade kan gora invandningar mot behandlingen. Flera sorters invandningar ar
mojliga att tillmotesga (partiell radering, rattelse eller begransning av behandling, se ovan).

Ratten till dataportabilitet: Det ar inte tekniskt mgjligt att direkt dverféra uppgifterna till ett annat valadministrativt
system. Den registrerade kan dock pa begéaran ta del av sina egna uppgifter i Excel, vilket &r ett allmant anvént och

maskinlasbart format.

Ratten att inte bli foremal for ett beslut som enbart grundas pa automatiserad behandling, inbegripet profilering: Beslut
grundade pa automatiserad behandling forekommer inte i systemet eller behandlingen.
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4.4 Skyddsatgarder for internationella 6verforingar

Anvisningar

Om personuppgifter kommer att dverforas till ett land utanfér EU/EES i samband med behandlingen,
ange de skyddsatgarder som vidtagits nedan.

Behandlingen innebar ingen 6verforing av personuppgifter till 1ander utanfor EES.
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4.5 Sammantagen bedomning

Anvisningar

Ange den samlade bedémningen av om de rattsliga forutsattningarna for att genomféra behandlingen
ar uppfyllda (inkluderat bedémningen av behovet av och proportionaliteten hos behandlingen i forhallande
till syftena med den).

De rattsliga férutsattningarna for att genomféra behandlingen ar goda.
1. Det finns tydlig rattslig grund fér behandlingen.

2. Omfattningen och typen av uppgifter som samlas in och lagras &r proportionerliga till andamalet med behandlingen.
3. Behandlingen tillgodoser de registrerades rattigheter enligt GDPR.
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° Genomfor riskhantering

Steg 5. Riskhantering

Anvisningar

Anvand garna Excelbladet Riskhantering vid konsekvensbeddmning for att
1. identifiera risker
2. analysera riskernas sannolikhet och allvarlighet

+ Sannolikheten for att risken ska realiseras kan anges som lag, medel, h6g och mycket hdg.

» Allvarlighetsgraden av konsekvenserna kan beddmas som begransade, relativt allvarliga,
allvarliga och mycket allvarliga.

3. beskriva de riskreducerande atgarderna och
4. folja upp riskerna genom en ny riskbedémning.

Summera bedémningen nedan.

Eventuella risker och tillhérande riskreducerande atgarder har dokumenterats i en bilaga till det har dokumentet:
- "Bilaga A - Identifierade risker samt hantering, Kaskelot".

Merparten av riskerna som identifierats bedéms som laga. Nagra av riskerna bedéms som héga, men innebar
generellt sett konsekvenser som kan anses begransade. Riskreducerande atgarder finns for samtliga identifierade
risker. Eftersom behandlingen &ar en padgaende behandling har flera av dessa atgarder redan vidtagits innan
konsekvensbeddmningen paborjats.
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' 6 | Begar ev. forhandssamrad

Steg 6. Bedomning av skyldigheten att
begara forhandssamrad

Anvisningar

Dokumentera bedémningen av om riskerna ar fortsatt hoga efter att de riskreducerande atgarderna
har beaktats.

Samtliga risker bedoms som l&aga i och med riskreducerande atgarder.

Resultatet av eventuellt forhandssamrad

Anvisningar

Dokumentera resultatet av ett eventuellt forhandssamrad eller bifoga IMY:s yttrande.

Inte aktuellt, se ovan.
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G Hamta in synpunkter

Steg 7. Synpunkter som hamtats
in fran berorda

71 Dataskyddsombudets rekommendationer

Anvisningar

Dokumentera synpunkter och/eller reckommendationer som dataskyddsombudet har lamnat under
arbetets gang. Dokumentera aven eventuella slutliga utlatanden fran dataskyddsombudet.

Dokumentera och motivera eventuella beslut att inte folja formella rekommendationer fran dataskydds-

ombudet.

Nr Dataskyddsombudets Datum Den personuppgiftsansvariges svar
rekommendation pa rekommendationen

001 Gallring av befintliga personuppgifter enligt D Accepterar

beskrivningen i konsekvensbeddmningen. E Accepterar och vidtar atgard

[ Avfardar
Om dataskyddsombudets

rekommendationer avfardats,
ange en noggrann motivering nedan.

002 [ ] Accepterar
[ ] Accepterar och vidtar atgard
[ Avfardar
Om dataskyddsombudets

rekommendationer avfardats,
ange en noggrann motivering nedan.

003 [ ] Accepterar
[] Accepterar och vidtar atgard
[] Avfardar

Om dataskyddsombudets
rekommendationer avfardats,
ange en noggrann motivering nedan.

Om dataskyddsombudets rekommendationer avfardats, ange en noggrann motivering nedan.
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Skrev in det som gäller gallring, även om det redan står med :)


o Hamta in synpunkter

Anvisningar

Behandlingen omfattar ett stort antal personer, varav vissa tillhdr sarskilda kategorier av registrerade. Behandlingen
omfattar ocksa i viss utstrackning kansliga personuppgifter. Detta skulle kunna innebara att en synpunktsinsamling
frdn de registrerade ar lamplig.

Samtidigt beddéms behandlingen innebéra risker av 1ag till medellag sannolikhet, och med konsekvenser av lagre
grader av allvarliget. Behandlingen antas ocksa vara i linje med forvantningar de registrerade kan tankas ha.
Insamlingen av de kansliga personuppgifter som ingar i behandlingen &r vidare motiverade i relation till behandlingens
andamal.. Detta, tillsammans med den stora méangd arbetstid som skulle g& at for att kontakta samtliga registrerade,
inhdmta och sammanstélla deras synpunkter, gor att en allomfattande synpunktsinhamtning kan anses vara
proportionerlig.

Det samma galler vissa av de séarskilda kategorierna av registrerade - en mycket stor andel av de registrerade &r
medborgare i kommunen och/eller &ldre. For kategorin anstéllda saknas méjligheter att korsreferera uppgifterna med
kommunens andra system dar anstallda ar registrerade, och det ar darfor svart att veta vilka av de registrerade som ar
inkluderade, eller hur manga det rér sig om.

1 och med detta har inga synpunkter samlats in fran registrerade eller deras representanter. De registrerade har dock,
som alltid, nér som helst méjlighet att inkomma med invandningar till behandlingen.

7.3 Synpunkter fran ovriga intressenter

Anvisningar

Ange om ni har hamtat in synpunkter fran nagon 6vrig intressent, exempelvis en informationsséakerhets-
ansvarig eller nagon med sarskild teknisk kompetens. Dokumentera eventuella synpunkter fran dessa,
om lampligt.

De intressanter som beddms vara relevanta har medverkat i den har konsekvensbeddmningen. Darfér inga 6vriga
tilifragats.
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Är det ett hållbart resonemang?


° Gor en sammantagen bedémning

Steg 8. Sammantagen bedomning

Anvisningar

Ange den sammantagna bedémningen av om den planerade behandlingen kan genomféras eller inte.

Forutsattningarna for behandlingen bedéms vara goda. Behandlingen vilar pa starka rattsliga grunder, foljer de
principer som fastslas i dataskyddsforordningen och dataskyddslagen, och gor det méjligt att tillgodose de
registrerades rattigheter. Det ar darfor mojligt att genomféra behandlingen.
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° Forankra bedéomningen

Steg 9. Forankring av bedomningen
| organisationen

Anvisningar

Dokumentera hur och nar de beskrivningar och bedémningar som ni gjort har férankrats i organisationens
ledningsgrupp, exempelvis genom en internremiss eller féredragning pa ledningsgruppsméte eller dylikt.

Tydliggér vem som bar ansvaret for att vidta de riskreducerande atgarderna och vem som ansvarar fér
eventuell kvarstaende risk med behandlingen.

Valchef ansvarar for att de riskreducerande atgarderna vidtas, samt eventuellt kvarstaende risk med behandlingen.

Konsekvensbedoémningen forankras i valnamnden som ett informationsarende pa ett av namndens ordinarie
sammantraden.
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Q Folj upp kontinuerligt

Steg 10. Kontinuerlig oversyn
10.1 Plan for att genomfora oversyn

Anvisningar

Ange nar och hur ofta konsekvensbedémningen ska foljas upp samt vilka roller eller funktioner i
organisationen som ansvarar for uppféljningen. Beskriv aven hur det ska sékerstallas att eventuella
férandringar av risken fangas upp inom organisationen.

Regelbunden uppféljning: Konsekvensbeddémningen ska foljas upp senast 6 manader innan genomférandet av
allmanna val eller genomforande av folkomrostning i kommunen. Ansvarig for uppféljning ar utredare med fokus pa
valfragor.

Ytterligare uppfoljning vid behov: Vid féréandringar i behandling, system eller relevant lagstiftning, eller férandringar i
den preliminéra riskbedémningen kring behandlingen, ska konsekvensbeddmningen féljas upp. Ansvarig for
uppfolining &r utredare med fokus pa valfragor. Forandringar som féranleder uppféljning fangas upp genom
kontinuerlig omvarldsbevakning pa omradet. Ansvarig for omvarldsbevakning ar utvecklingsledare demokrati och
jamlikhet.
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Q Folj upp kontinuerligt

10.2 Versionshistorik

Anvisningar

Fyll i tabellen for att tydliggora nar férandringar i konsekvensbedémningen har gjorts.

Version Datum Deltagare Faststalld av Andringar
01 2025-11-11 Ana Ekelund, utredare -

Beatrice Helmersson,

dataskyddsombud

Fredrik Kollberg,
objektsledare Kaskelot
Amanda Galfi
Bjorkman, valledare
Cecilia Lundin, arkivari

02

03

04

05

06
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@ Folj upp kontinuerligt

Version Datum Deltagare Faststalld av Andringar

07

08

09

10

11

12
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	Personuppgiftsansvarig för behandlingen - Org: 
	nr: Valnämnden, Huddinge kommun

	Personuppgiftsansvarig för behandlingen - Adress: 212000-0068
	Personuppgiftsansvarig för behandlingen - tele: 08-535 300 00
	Personuppgiftsansvarig för behandlingen - epost: servicecenter@huddinge.se
	Kontaktuppgifter till dataskyddsombud - Org: 
	nr: Beatrice Helmersson

	Kontaktuppgifter till dataskyddsombud - Adress: 
	Kontaktuppgifter till dataskyddsombud - Telefon: +46853531540
	Kontaktuppgifter till dataskyddsombud - E-post: Beatrice.Helmersson@huddinge.se
	Ansvariga för konsekvensbedömningen: Ana Ekelund, utredare kommunstyrelsens förvaltning
	Ansvariga för konsekvensbedömningen: Ansvarig för innehållet i konsekvensbedömningen och de bedömni: Valchef
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	Ansvariga för konsekvensbedömningen: Ansvarig för att hantera eventuella kvarvarande 
risker efter a: Valchef
	Ansvariga för konsekvensbedömningen: Ansvarig för att följa upp konsekvensbedömningen: Valchef
	Avgränsa och beskriv objektet för konsekvensbedömningen: 
	 Ge en bakgrund och beskriv vad som 
föranle: Rekrytering och bemanning av röstmottagare i Kaskelot är en pågående behandling, som påbörjats innan EU:s dataskyddsförordning börjat gälla. I och med förordningen samt behandlingens art finns dock ett behov av att genomföra en konsekvensbedömning.



Valnämnden i Huddinge kommun är i enlighet med vallagen (2005:837), 3 kap. 3 § lokal valmyndighet med ansvar för frågor om val. I samband med genomförandet av allmänna val förordnar valnämnden enligt vallagen 3 kap. 4-6 § röstmottagare som tjänstgör i val- och förtidsröstningslokaler. Valnämnden förordnar även rösträknare.



För att rekrytera och bemanna Huddinges val- och förtidsröstningslokaler använder sig kommunen sedan 2002 av det valadministrativa systemet Kaskelot för att hantera ansökningar, utbildningar och placeringar. En del av administrationen innebär registrering av personer som arbetar eller ansöker om att arbeta i val i kommunen, samt registrering av personer som agerar kontaktpersoner för respektive vallokal.



Slutligen kräver det valadministrativa systemet administratörer i organisationen. Dessa utgörs av anställda i kommunen med uppdrag i valkansliet. I samband med skapande av administratörskonton registreras ett antal personuppgifter till administratören.

	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr1: Namn
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr1: 
	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr2: Personnummer
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr2: Personnummer
	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr3: Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr3: 
	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr4: Språkkunskaper
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr4: Känsliga personuppgifter (i kombination med namn)
	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr5: Information om körkort och tillgång till bil
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr5: 
	Kategorier av personuppgifter: Kategori av personuppgifter, nr6: Arbetslivserfarenhet, uppdrag och placering
	Kategorier av personuppgifter: Särskild kategori av personuppgifter, nr6: 
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr1: Administratörer
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr1: Inkluderar anställda
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr2: Ansökande och tjänstgörande röstmottagare
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr2: Inkluderar anställda, medborgare och äldre
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr3: Kontaktpersoner för vallokaler
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr3: Inkluderar anställda och medborgare
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr4: 
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr4: 
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr5: 
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr5: 
	Kategorier av registrerade: Kategori av personuppgifter, nr6: 
	Kategorier av registrerade: Särskild kategori av personuppgifter, nr6: 
	Gör en uppskattning av antalet individer som berörs av behandlingen och den totala mängd personuppg: I dagsläget omfattar behandlingen samtliga personer som arbetat som röstmottagare eller ansökt om att arbeta som röstmottagare samtliga valår sedan 2002, inklusive folkomröstningar. Därtill tillkommer de personer som agerat kontaktpersoner för respektive vallokal. För varje val finns 200 till drygt 2500 personer registrerade. Många röstmottagare och kontaktpersoner arbetar dock i fler än ett val, och det sammanlagda antalet personer mellan valen är mindre än det totala antalet registrerade individer. På grund av överlappande register i systemet saknas en exakt siffra för antalet registrerade personer. Uppskattningsvis omfattar registret minst 3000 personer. Slutligen finns totalt 16 registrerade administratörer.



Antalet registrerade uppgifter varierar mellan val och också mellan personer. Som minst omfattas personnamn. För de flesta registrerade omfattas: personnamn, personnummer, kontaktuppgifter (hemadress, telefonnummer, mailadress), information om meriter för uppdraget (språkkunskaper, tidigare arbetslivserfarenhet och erfarenhet av valarbete, information om körkort och tillgång till bil) samt information om eventuellt uppdrag i valet. I enstaka fall finns även uppgifter som röstmottagare eller de som ansökt om att arbeta som röstmottagare själva uppgett - exempelvis uppgifter om hälsa och familjeförhållanden. I ytterligare enstaka fall finns även uppgifter i form av anteckningar som administratörer angett kring lämplighet för tjänstgöring.
	Beskriv i vilka länder uppgifterna kommer att behandlas: 
	 Ange om det kommer bli fråga om länder utan: Personuppgiftbiträdet samt underbiträde använder sig av tjänsten Microsoft Azure. Då tjänsten har servrar utomlands innebär detta överföring till andra länder, dock enbart länder inom EU.

	Beskriv behandlingen i ett större perspektiv, dvs: 
	 de interna och externa faktorer som har relevans : I genomförandet av allmänna val i Sverige utgör kommunerna lokala valmyndigheter. Det innebär att Huddinge kommun likt övriga kommuner ansvarar för att genomföra val och möjliggöra för sina röstberättigade kommuninvånare att rösta. Varje kommuns valnämnd, vilket är den instans inom kommunen som närmast ansvarar för valets genomförande, ska förordna personer som ska arbeta med att ta emot röster i röstningslokalerna. Vallagen fastslår att det ska förordnas minst fyra röstmottagare per valdistrikt. 



Huddinge kommun är en av Sveriges största kommuner sett till befolkningsmängd. Kommunen har därmed relativt många valdistrikt. I valen 2022, 2024 samt valet 2026 har kommunen bestått av , och består av, 64 valdistrikt. Kommunen är också relativt tätt befolkad, med många röstberättigade per valdistrikt. Huddinges valnämnd har därför ofta förordnat mellan sex och åtta röstmottagare per valdistrikt, för att kunna hantera det stora antalet väljare. Vidare arrangerar kommunen på ett antal platser runt om i kommunen förtidsröstning i drygt två veckor innan valdagen. Även dessa bemannas av mellan sex och åtta röstmottagare. Till detta tillkommer ambulerande röstmottagning samt förtidsröstning med begränsat tillträde som genomförs på exempelvis kriminalvårdsanstalter och särskilda boenden, vilka också ska bemannas med 2-3 röstmottagare. Slutligen rekryteras cirka 100 personer som reserver till valet, för att kunna fylla vakanser som uppstår då ordinarie röstmottagare kan tjänstgöra.



Eftersom valet genomförs i befintliga lokaler och verksamheter krävs också samordning med verksamheterna och ansvariga för fastigheterna där lokalerna ligger. För dessa utses kontaktpersoner, vilka också finns registrerade i Kaskelot. Kontaktpersonernas uppgifter delas sedan via Kaskelot med ordförande i varje distrikt, för att dessa ska kunna ha kontakt kring frågor kopplat till lokalerna. Detta är dock ett mindre antal personer än antalet röstmottagare. Flera distrikt är samlokaliserade i samma fastighet, och några av lokalerna som används som vallokaler används även i förtidsröstningen. Under valet 2024 användes 53 byggnader, med minst en kontaktperson per byggnad. 



Sammanlagt finns ett behov av mellan 600 - 700 röstmottagare per val, och kontaktpersoner till drygt 50 lokaler och verksamheter. Utöver de personer som varje val tilldelas ett uppdrag, finns även personer som ansöker om att tjänstgöra i valet, men som inte tilldelas uppdrag, eller väljer att avsäga sig sitt uppdrag. 



Kommunen har använt sig av det valadministrativa systemet Kaskelot under samtliga val från 2002, och de flesta personer som ansökt om att tjänstgöra eller tjänstgjort i dessa val registrerade. Systemet har funktioner för schemaläggning, placering i valdistrikt, hantering av utbildningar och informationsdelning till röstmottagare. Utöver bemanning och rekrytering används systemet även för att hantera vallokaler och i viss mån material. Slutligen administreras systemet av kommunanställda med uppdrag inom valkansliet, vars personuppgifter i och med skapandet av administratörskonton också registreras.





	Beskriv anledningen till att den personuppgiftsansvarige vill genomföra behandlingen och fördelarna : Rösträtten är en grundlagsskyddad rättighet. För enskilda röstberättigade är rösträtten i de allmänna valen ett av de mest betydande sätt på vilken kommunmedlemmar och svenska medborgare kan påverka offentligt beslutsfattande. För de valda församlingarna, så som fullmäktige i respektive kommun, skänker de allmänna valen legitmitet till de beslut som församlingarna fattar, och säkerställer att den politik som förs är lik preferenserna hos de som påverkas av besluten.



I valets genomförande arbetar många personer, däribland röstmottagare, kontaktpersoner och anställda vid valkansliet. Röstmottagarna har i uppgift att iordningsställa och hålla orgning i lokalerna, placera ut valsedlar, ta emot röster, räkna dem samt leverera dem till valnämnden för vidare hantering. De har också i uppgift att vid behov tillhandahålla väljare med information och assistans i röstningen.



Kontaktpersonerna i sin tur utgör en mycket viktig funktion i valen i Huddinge kommun. Det är ofta kontaktpersonerna som ger röstmottgare och valkansli tillträde till lokalerna, bistår med information och assistans och avlastar valkansliet vad gäller frågor från röstmottagarna kopplat till lokalerna. Utan kontaktpersoner skulle valet kräva långt större personella resurser hos valkansliet och bland röstmottagarna. Utan kontaktpersoner skulle också risken för incidenter kopplat till lokalerna troligtvis att öka.



Valnämnd är den instans som ansvarar för valets genomförande i kommunen. Den består dock till stora delar av deltidsarvoderade politiker vars huvudsakliga inkomst är en annan anställning eller uppdrag. Av den anledningen, och för att valet ska kunna genomföras på ett opartiskt, oberoende och rättssäkert sätt, behöver det praktiska arbetet med valets genomförande i stället uppdras åt opolitska tjänstepersoner. 



För den enskilde väljaren såväl som för kommunerna utgör röstmottagarna, kontaktpersonerna och valkansliets personal alltså en mycket viktig komponent, som möjliggör för väljarna att nyttja sin rösträtt, och hjälper kommunen att säkerställa att valen genomförs på ett korrekt, säkert och rättsenligt sätt. För röstmottagarna själva utgår även ekonomisk ersättning för tjänstgöring.



På grund av det mycket stora antalet personer som i Huddinge kommun hanteras i samband med genomförandet av val, finns ett behov av system för att administrera personuppgifter. Huddinge har sedan 2002 använt sig av systemet Kaskelot för valadministration. Systemet underlättar hanteringen av ansökningar till tjänstgöring i val, placering av förordnade röstmottagare samt schemaläggning i lokalerna. Systemet möjliggör också för valkansliet att orgnisera kontaktuppgifter till lokalernas kontaktpersoner, samt tillhandahållande av dessa uppgifter till röstmottagare i respektive lokal. 



För de enskilda personer som ansöker om att tjänstgöra, tjänstgör eller agerar kontaktpersoner, innebär behandliingen att deras ansökan, förordnande och uppdrag kan skötas mer effektivt och med färre fel. Även för kommunen är det en fördel att arbetet kan bedrivas effektivt och korrekt.



Slutligen omfattar Kaskelot även en extern sida, där röstmottagare kan logga in för att ta del av information kopplat till sitt uppdrag. 



För de enslkilda röstmottagarna innebär detta att information och underlag så som scheman, information om lokalerna, instruktioner och kontaktlistor finns samlade och lättillgängliga. För valkansliet och kommunen innebär det att relevant information och instruktioner enklare kan delas med röstmottagarna, och valkansliet bättre kan säkerställa vem som mottar information (exempelvis information som enbart delas med ordförande eller arbetsledare i respektive distrikt eller förtidsröstningsställe).
	Beskriv de resurser och informationstillgångar som behövs för att genomföra personuppgifts�behandlin: - Dator, telefon eller surfplatta

- Operativsystem

- Internetuppkoppling

- Webbläsare

- Bank-ID eller Freja-ID

- Molntjänst

- Servrar




	Beskriv hur behandlingen ska gå till mer i detalj och varifrån personuppgifterna kommer: 
	 Om det är f: Röstmottagare och ansökande om tjänstgöring som röstmottagare:

1. Enskilda personer skickar in en intresseanmälan via den externa delen av Kaskelot (för detta krävs ingen inloggning). I intresseanmälan anger de personuppgifter i form av för- och efternamn, personnummer, telefonnummer, e-postadress, bostadsadress samt svar på ett antal frågor, beroende på urvalskriterier för det aktuella valet. Inför valet 2026 innefattar frågorna:

- Information om körkort och tillgång till bil

- Information om språkkunskaper

- Information om eventuellt kandidatur i något av valen

- Information om eventuell tidigare erfarenhet av valarbete

- Övriga upplysningar kopplat till lämplighet för uppdraget

- Önskemål om placering

- Eventuella övriga upplysningar

2. Personerna registreras i och med detta i Kaskelot

3. Valkansliet går igenom inkomna intresseanmälningar, gör ett första urval bland de ansökande baserat på deras ansökningar.

4. Valkansliet kontaktar de personer som gått vidare i processen för intervjuer.

5. Valkansliet genomför intervjuer.

6. Eventuella ytterligare uppgifter om de intervjuade som uppkommer i intervjuer eller annan kontakt registreras i Kaskelot.

7. Valkansliet gör ett slutgiltigt urval från vilket valnämnden förordnar röstmottagare.

8. Röstmottagare tilldelas placering och får utbildning och schema.

9. Eventuella vakanser fylls.

10. Personer som lämnat intresseanmälan men inte tilldelas placering får besked.

11. Röstmottagare tjänstgör.



Kontaktpersoner:

1. Valkansliet inventerar röstningslokaler, kompletterar vid behov.

2. Kontaktpersoner utses för respektive lokal, verksamhetsansvarig eller annan ursprunglig kontaktperson till valkansliet inkommer med kontaktupgifter till denne.

3. Kontaktuppgifterna regisreras i Kaskelot under respektive byggnad.

4. Kontaktuppgifterna delas via den externa portalen med röstmottagare i respektive distrikt. 

5. Valet genomförs med hjälp av kontaktpersonerna.



Administratörer i Kaskelot

1. Befintlig administratör lägger till en ny användare, och uppger då namn och e-postadress till personen.

2. Personen får en inbjudan via e-post, och skapar då sitt konto gemom att uppge personnummer och legitimera sig med e-legitimation





	Specificera den eller de personuppgiftsansvariga, dvs: 
	 de aktörer som ensamt eller tillsammans bestä: Huddinge kommuns valnämnd är ensam personuppgiftsansvarig för behandlingen. Avtalet för Kaskelot är tecknat mellan leverantören Precio Fishbone och Huddinge kommun. Systemet används dock enbart för att utföra uppgifter som faller inom valnämndens ansvarsområde, och kostnaden för systemet tas också inom valnämndens budget. 



Valnämnden fattar vidare beslut i flera frågor som påverkar behandlingen. Det gäller dels antalet personer som omfattas av behandlingen: valnämnden beslutar hur många röstmottagare som ska tjänstgöra i varje lokal, hur många förtidsröstningsställen som ska erbjudas väljarna, samt hur många distrikt kommunen ska delas upp i och därmed antal vallokaler, vilket i sin tur påverkar antalet kontaktpersoner. Valnämnden fattar också beslut som påverkar vilka personuppgifter som samlas in, då de beslutar om vilka kriterium ansökande ska uppfylla för att kunna tjänstgöra som röstmottagare.



Vidare uppdrar nämnden uppdrar åt kommunens förvaltning, främst valkansliet på kommunstyrelsens förvaltning, att verkställa valnämndens beslut samt sköta de praktiska uppgifter som valet innebär.



Ansvaret för personuppgiftsansvarig framkommer i kommunens PUB-avtal med leverantören av systemet, samt med leverantörens egna PUB-avtal med underbiträden. Detta återfinns i kommunens diarium:

- Diarienummer: KS-2021/2101

- Ärendemening: Direktupphandling av valadministrativt system (Kaskelot)

	Ange om personuppgifter kommer att överföras till externa mottagare och i så fall vilka: 
	 Ange även o: Personnamn samt kontaktuppgifter för kontaktpersoner för lokalerna delas via den externa portalen med ordförande och vice ordförande i respektive distrikt samt arbetsledare i respektive förtidsröstningslokal.



Personnamn samt kontaktuppgifter till röstmottagare i de olika distrikten och förtidsröstningslokalerna delas via den externa portalen med ordförande och vice ordförande i respektive distrikt samt arbetsledare i respektive förtidsröstningslokal.



Vid begäran om allmän handling kan personuppgifterna också komma att delas med den som begärt ut informationen. I en sådan begäran kan personuppgifterna komma att passera andra anställda vid kommunen, så som registrator, dataskyddsombud och kommunjurist.

	Personuppgiftsbiträde, nr1: Precio Fishbone AB
	Kategorier av personuppgifter som behandlas av biträdet, nr1: Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer

Språkkunskaper

Information om körkort, tillgång till bil

Information om arbetslivserfarenhet
	Ändamål med biträdets behandling, nr1: Tillhandahållande av system för valadministration, däribland personuppgifter.
	Personuppgiftsbiträde, nr2: Troman AB (underbiträde)
	Kategorier av personuppgifter som behandlas av biträdet, nr2: Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer

Språkkunskaper

Information om körkort, tillgång till bil

Information om arbetslivserfarenhet
	Ändamål med biträdets behandling, nr2: Support och systemutveckling
	Personuppgiftsbiträde, nr3: Microsoft (underbiträde)
	Kategorier av personuppgifter som behandlas av biträdet, nr3: Personnamn

Personnummer

Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer

Språkkunskaper

Information om körkort, tillgång till bil

Information om arbetslivserfarenhet
	Ändamål med biträdets behandling, nr3: Tillhandahållande av servrar för system.
	Personuppgiftsbiträde, nr4: Ordförande och vice ordförande i respektive distrikt
	Kategorier av personuppgifter som behandlas av biträdet, nr4: Personnamn

Kontaktuppgifter: e-post telefonnummer
	Ändamål med biträdets behandling, nr4: Samordning inom distrikten och mellan röstmottagare och kontaktpersoner för respektive lokal
	Personuppgiftsbiträde, nr5: 
	Kategorier av personuppgifter som behandlas av biträdet, nr5: 
	Ändamål med biträdets behandling, nr5: 
	Gör en sammanställning över de regelverk som gäller för den aktuella behandlingen: 
	 
Beakta även anta: Regeringsformen (174:152)

- 1 kap. 1§

Fastslår att offentlig makt i Sverige ska utgå från folket och som bygger på allmän och lika rösträtt, som förverkligas via ett representativt och parlamentariskt statsskick.

- 3 kap. 1 §

Fastslår att riksdagen ska tillsättas genom fria hemliga och direkta val.

- 3 kap. 3 § 

Fastslår hur ofta ordinarie val till riksdagen ska hållas.



Kommunallag (2017:725)

1 kap. 4 §

Fastslår att beslutanderätt i kommuner och regioner utgår från valda församlingar som utses i allmänna val.



Vallag (2005:837)

- 3 kap. 3 §

Fastslår att varje kommun ska ha en valnämnd som utgör lokal valmyndighet och i kommunen ansvarar för frågor om val.

- 3 kap. 4-6 §

Fastslår hur många röstmottagare som ska tjänstgöra på röstmottagningsställena. 

- 4 kap. 17 §

Fastslår en övre och undre nivå för antal valdistrikt per antal kommuninvånare.



Arkivlag (1990:782)

- 1 kap. 1-3 §

Fastslår att myndigheter, däribland kommuner, ansvarar för att bevara vissa allmänna handlingar, däribland handlingar från kommunens verksamhet.

- 1 kap 4-6 §

Fastslår vilka skyldigheter för arkivvård myndigheten har.



EU:s dataskyddsförordning

Reglerar vilka personuppgifter som får samlas in och behandlas i EU:s medlemsländer, samt hur behandlingen ska se ut. 



Dataskyddslagen (2018:218) 

Reglerar vidare hur förordningen ska tillämpas i Sverige.





	Beskriv hur ni garanterar att principen följs: Principen om laglighet:

Behandlingen har stöd i två rättsliga grunder:



- Rättslig förpliktlese

Genomförandet av allmänna val, inklusive bemanning av röstmottagningsställen, är reglerade i vallagen (2005:837) 3 kap. 3-6 §. Kommunen är enligt arkivlagen (1990:782) även ansvarig för att bevara vissa allmänna handlingar. Insamling och sparande av vissa av de personuppgifter som ingår i behandlingen utgör därför en rättslig förpliktelse.



- Myndighetsutövning och allmänt intresse

Registreringen av personuppgifter till kontaktpersoner för lokaler som används i val, samt uppgifter till de som administrerar bemanning av lokalerna är viktiga för att valet ska kunna genomföras på ett effektivt, korrekt och rättssäkert sätt. Dessa delar av behandlingen sker som en del av ett offentligt uppdrag av allmänt intresse.





Principen om korrekthet:

De personuppgifter som samlas in för rekrytering och bemanning av röstmottagare är proportionerlig till genomförandet av allmänna val. Den mängd personer som omfattas motsvarar det antal röstmottagare som krävs för genomförandet av allmänna val. Mängden och typerna av uppgifter som samlas in är strikt nödvändiga för att kunna identifiera samt kontakta ansökande och tjänstgörande och för att kunna avgöra lämpligheten bland de som ansöker. 



De personuppgifter som samlas in till kontaktpersoner för lokalerna är också att anse som proportionerliga till sitt syfte. Enbart namn och kontaktuppgifter samlas in, och är nödvändiga för att kontaktpersonerna ska kunna utföra sitt uppdrag.



I princip samtliga personuppgifter är uppgifter som de registrerade själva skickar in till valkansliet. Mängden och typen av uppgifter till ansökande och tjänstgörande röstmottagare, samt den efterföljande hanteringen, motsvarar även personuppgitfsbehandling som sker i andra rekryteringsprocesser. Mängden och typen av uppgifter till kontektpersoner för lokalerna samt den efterföljande hanteringen, liknar också behandlingar som ingår i personernas anställning eller uppdrag utanför valet. Sammantaget kan behandlingen anses motsvara de förväntningar de registrerade rimligtvis kan tänkas ha. 





Principen om öppenhet:

På den externa del av webbplatsen Kaskelot där de som ansöker om att tjänstgöra som röstmottagare skickar in sina uppgifter informeras ansökande om att personuppgifterna samlas in och varför. I texten finns också en vidarehänvisning med en hyperlänk som leder till Huddinge kommuns webbplats, och specifikt till den sida som beskriver hur kommunens behandlar personuppgifter, samt vilka rättigheter registrerade har. Båda webbplatser är tillgänglighetsanpassade.




	Beskrivning av behandlingen (ev: 
	 delmoment), nr: 
	1: Registrering av personuppgifter i samband med att personer ansöker om att tjänstgöra som röstmottagare
	2: Registrering av personuppgifter till kontaktpersoner för lokaler som används som röstmottagningsställen
	3: Registrering av personuppgifter till anställda i valkansliet
	4: Bevarande av uppgifter i arkiv
	5: 
	6: 
	7: 
	8: 
	9: 
	10: 
	11: 
	12: 
	13: 
	14: 


	Personuppgifter 
som behandlas, nr1: Namn, personnummer, kontaktuppgifter, språkkunskaper. meriter, information om uppdrag och placering
	Rättslig grund, nr1: Rättslig förpliktelse
	Kommentar, rättslig grund, nr1: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr2: Namn, kontaktuppgifter (e-postadress, telefonnummer)
	Rättslig grund, nr2: Allmänt intresse
	Kommentar, rättslig grund, nr2: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr3: Namn, e-post, personnummer
	Rättslig grund, nr3: Allmänt intresse
	Kommentar, rättslig grund, nr3: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr4: Namn, personnummer
	Rättslig grund, nr4: Rättslig förpliktelse
	Kommentar, rättslig grund, nr4: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr5: 
	Rättslig grund, nr5: 
	Kommentar, rättslig grund, nr5: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr6: 
	Rättslig grund, nr6: 
	Kommentar, rättslig grund, nr6: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr7: 
	Rättslig grund, nr7: 
	Kommentar, rättslig grund, nr7: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr8: 
	Rättslig grund, nr8: 
	Kommentar, rättslig grund, nr8: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr9: 
	Rättslig grund, nr9: 
	Kommentar, rättslig grund, nr9: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr10: 
	Rättslig grund, nr10: 
	Kommentar, rättslig grund, nr10: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr11: 
	Rättslig grund, nr11: 
	Kommentar, rättslig grund, nr11: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr12: 
	Rättslig grund, nr12: 
	Kommentar, rättslig grund, nr12: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr13: 
	Rättslig grund, nr13: 
	Kommentar, rättslig grund, nr13: 
	Personuppgifter 
som behandlas, nr14: 
	Rättslig grund, nr14: 
	Kommentar, rättslig grund, nr14: 
	Personuppgifter, nr1: Personnummer
	Tillämpligt undantag, nr1: 3 kap. 10 § Dataskyddslagen
	Kommentar, undantag, nr1: "Personnummer och samordningsnummer får behandlas utan samtycke endast när det är klart motiverat med hänsyn till ändamålet med behandlingen, vikten av en säker identifiering eller något annat beaktansvärt skäl"

Möjligheten att säkert kunna identifiera de som tjänstgör som röstmottagare i allmänna val är viktigt för att kunna säkerställa valens säkerhet och korrekthet, samt göra ev. fel spårbara
	Personuppgifter, nr2: Språkkunskaper
	Tillämpligt undantag, nr2: Artikel 9.2.g Dataskyddsförordningen
	Kommentar, undantag, nr2: "Behandlingen är nödvändig av hänsyn till ett viktigt allmänt intresse" Att samtliga röstmottagare kan prata och förstå svensk är viktigt för att säkerställa att valet genomförs korrekt och säkert, och att väljare ges tilgång till stöd och instruktioner i röstförfarandet. Röstmottagare med ytterligare språkkunskaper tillgängliggör valet för väljare som inte själva har goda svenskakunskaper.
	Personuppgifter, nr3: 
	Tillämpligt undantag, nr3: 
	Kommentar, undantag, nr3: 
	Personuppgifter, nr4: 
	Tillämpligt undantag, nr4: 
	Kommentar, undantag, nr4: 
	Personuppgifter, nr5: 
	Tillämpligt undantag, nr5: 
	Kommentar, undantag, nr5: 
	Personuppgifter, nr6: 
	Tillämpligt undantag, nr6: 
	Kommentar, undantag, nr6: 
	Personuppgifter, nr7: 
	Tillämpligt undantag, nr7: 
	Kommentar, undantag, nr7: 
	Personuppgifter, nr8: 
	Tillämpligt undantag, nr8: 
	Kommentar, undantag, nr8: 
	Personuppgifter, nr9: 
	Tillämpligt undantag, nr9: 
	Kommentar, undantag, nr9: 
	Personuppgifter, nr10: 
	Tillämpligt undantag, nr10: 
	Kommentar, undantag, nr10: 
	Personuppgifter, nr11: 
	Tillämpligt undantag, nr11: 
	Kommentar, undantag, nr11: 
	Personuppgifter, nr12: 
	Tillämpligt undantag, nr12: 
	Kommentar, undantag, nr12: 
	Personuppgifter, nr13: 
	Tillämpligt undantag, nr13: 
	Kommentar, undantag, nr13: 
	Personuppgifter, nr14: 
	Tillämpligt undantag, nr14: 
	Kommentar, undantag, nr14: 
	Beskriv hur ni garanterar att principen följs, Ändamålsbegränsning: Inför flera av de senaste allmänna valen har valnämnden fattat beslut kring vilka kriterier som röstmottagare ska uppfylla, samt vilka vidare meriter som ska tas i beaktning vid rekryteringen. Ett motsvarande beslut har även fattats inför 2026 års val. I beslutet återfinns beskrivningar av de de specifika ändamålen för flera av de respektive krierierna och meriterna, vilka motsvarar registrerade uppgifter.



Ändamålen för andra delar av behandlingen, samt ändamålet för behandlingen i stort har vidare dokumenterats tidigare i den här konsekvensbedömningen, samt i den tidigare bedömningen av behovet av konsekvensbedömning. I båda dokument beskrivs även syftet med insamlingen av respektive uppgift, samt omfattningen vad gäller registrerade personer.



Ändamålet för behandlingen kommer sannolikt inte att förändras inom överskådlig framtid. Skulle en förändring ske i behandlingen eller ändamålet för behandlingen ske, kommer detta att beskrivas och dokumenteras i en ny version av den här konsekvensbedömningen.
	Personuppgift: 1. Namn

2. Personnummer

3. Kontaktuppgifter: bostadsadress e-post telefonnummer

4. Språkkunskaper

5. Information om körkort, tillgång till bil

6. Information om arbetslivserfarenhet

7. Information om uppdrag och placering
	Behandlingen är nödvändig för att: 1. För att identifiera röstmottagare och ansökande, administratörer samt kontaktpersoner

2. För att identifiera röstmottagare och ansökande, administratörer, för utbetalning av arvode

3. För att möjliggöra kontakt inför och under förordnande.

4. För att avgöra lämplighet för uppdrag.

5. För att avgöra lämplighet för uppdrag.

6. För att avgöra lämplighet för uppdrag.

7. För att kunna bemanna och schemaläggam för spårbarhet efter genomfört val


	Vid behov, utveckla svaret nedan: 
	Beskriv hur ni garanterar att principen följs, riktighet: Den enda bland uppgifterna som är statisk är personnummer samt tidigare arbetslivserfarenhet, övriga är uppgifter som kan ändras efterhand.



I regel är det de registrerade själva som ansvarar för att säkerställa att uppgifter stämmer, och vid behov rätta eller uppdatera dem. Vid önskemål om rättning eller uppdatering kan administratörer korrigera uppgifter. Ändamålet för behandlingen innehåller i sig kontrollmekanismer för att säkerställa att vissa av uppgifterna är riktiga.



Under rekrytering och utbildning gör valkansliet bedömning av sökandes svenskkunskaper. Vid utbildningstillfällena legitimerar sig samtliga ansökande som får placering. Därmed upptäcks eventuella felaktigheter vad gäller röstmottagares personnamn, personnummer och språkkunskaper. Administratörer i Kaskelot registrerar sig med e-post och Bank-ID. I och med detta säkerställs att dessa uppgifter stämmer








	Beskriv hur ni garanterar att principen följs, lagringsminimering: I dagsläget saknas rutiner för gallring av personuppgifter i Kaskelot. Rutiner kommer dock att tas fram inom kort, och kommer sannolikt innebära att uppgifter lagras som följer:



Under två mandatperioder sedan genomförande av ett val kommer samtliga insamlade personuppgifter att bevaras. Ändamålet med denna del av lagringen är att underlätta rekrytering och bemanning i kommande val, då en stor andel av röstmottagare, kontaktpersoner och administratörer arbeterar under mer än ett val. 



Därefter gallras samtliga uppgifter, utom namn och personnummer till de som tjänstgjort som röstmottagare, samt deras respektive uppdrag och placering. Detta för att möjliggöra spårbarhet i tidigare genomförande val.



Uppgifterna raderas semi-automatiskt. Radering av uppgifter till röstmottagare kräver viss handpåläggning, där en administratör behöver välja från vilka val uppgifterna ska raderas respektive sparas. Uppgifter till kontaktpersoner och administratörer måste dock ske helt manuellt.
	Beskriv hur ni garanterar att principen följs, integritet och konfidentialitet: Integritet:

Uppgifterna hanteras främst inom systemet, vilket förhindrar att de förvrängs i och med överföring. De lagras i molntjänster via externa servrar, vilket förhindrar oavsiktlig radering som annars kan ske med uppgifter som lagras på lokala hårddiskar. Det finns i systemet viss risk för oavsiktlig radering av enstaka uppgifter, men på en större skala finns flera säkerhetssteg som försvårar oavsiktlig radering. Det samma gäller redigering av uppgifter, vilket i princip enbart kan ske i enstaka uppgifter i taget. Slutligen finns delar av uppgifterna sparade i separata system, exempelvis i kommunens system för löneutbetalning (till röstmottagare) i anställningsavtal (administratörer och kontaktpersoner). Detta innebär att viktiga delar av uppgifterna skyddas mot radering även i den händelse att uppgifter skulle försvinna från systemet av misstag.



Konfidentialitet:

Uppgifterna finns i sin helbart enbart tillgängliga för de som har administratörsroll i systemet, vilka är de som arbetar i kommunens valkansli, samt systemadministratörer som arbetar med utveckling och support för Kaskelot. Begränsad mängd av uppgifterna, i form av namn och kontaktuppgifter till röstmottgare och kontaktpersoner, delas med ordförande och vice ordförande i respektive distrikt samt med arbetsledare i respektive förtidsröstningslokal.



Slutligen kan uppgifterna begäras ut som offentlig handling. Inför utlämnande genomförs dock, i likhet med utlämnande av andra allmänna handningar, en sekretessprövning av vilka uppgifter som ska lämnas ut.
	Beskriv vilka rutiner organisationen har för att kunna tillgodose de registrerades rättigheter enlig: Rätten till information: De som ansöker om att tjänstgöra som röstmottagare informeras i samband med ansökan om behandlingen, och vilka rättigheter de har som registrerade. Informationen inkluderar kontaktuppgifter till kommunens dataskyddsombud. Informationen framgår tydligt på ansökningssidan, innan dess att den sökande fyller i formuläret. 



Rätten till tillgång: Registrerad som vill ha upplysningar om vilka personuppgifter som finns registrerade hos valnämnden kan höra av sig till dataskyddsombudet. Dataskyddsombudet eller dataskyddssamordnare skickar sedan en frågan om registerutdrag och eventuell rättelse eller radering till en av administratörerna av systemet. Uppgifter till röstmottagare är enkla att hitta i systemet, likaså uppgifter till administratörer. I dagsläget är det möjligt, men omständligt att hitta uppgifter till kontaktpersoner för lokaler, då dessa ej är sökbara utan kräver en manuell genomsökning i anteckningar för respektive lokal. Samtliga uppgifter kan lämnas elektroniskt.



Rätten till rättelse: Samtliga uppgifter kan korrigeras på begäran av den registrerade.



Rätten till radering: Vissa av uppgifterna till de som arbetat som röstmottagare eller administratörer - namn, personnumer och information om uppdrag och evemtuell placering - sparas. Övrig information kan, på begäran av den registrerade, raderas. Alla uppgifter till de som fungerat som kontaktpersoner för lokal kan redas på begäran av den registrerade. Det samma gäller uppgifter till tidigare administratörer.



Rätten till begränsning av behandling: En registrerad som önskar att deras uppgifter inte ska användas i genomförandet av framtida val, exempelvis i rekrytering av röstmottagare, eller som kontakt för lokaler till röstmottagning, kan begära att uppgifterna inte används för detta. Tidigare röstmottagare kan markeras som inaktiva i systemet, och undantas då vid rekrytering. Uppgifterna till tidigare kontaktpersoner raderas.



Rätten att göra invändningar: De registrerade kan göra invändningar mot behandlingen. Flera sorters invändningar är möjliga att tillmötesgå (partiell radering, rättelse eller begränsning av behandling, se ovan). 



Rätten till dataportabilitet: Det är inte tekniskt möjligt att direkt överföra uppgifterna till ett annat valadministrativt system. Den registrerade kan dock på begäran ta del av sina egna uppgifter i Excel, vilket är ett allmänt använt och maskinläsbart format.



Rätten att inte bli föremål för ett beslut som enbart grundas på automatiserad behandling, inbegripet profilering: Beslut grundade på automatiserad behandling förekommer inte i systemet eller behandlingen.








	Om personuppgifter kommer att överföras till ett land utanför EU/EES i samband med behandlingen, 
an: Behandlingen innebär ingen överföring av personuppgifter till länder utanför EES.
	Ange den samlade bedömningen av om de rättsliga förutsättningarna för att genomföra behandlingen 
är: De rättsliga förutsättningarna för att genomföra behandlingen är goda. 



1. Det finns tydlig rättslig grund för behandlingen. 

2. Omfattningen och typen av uppgifter som samlas in och lagras är proportionerliga till ändamålet med behandlingen. 

3. Behandlingen tillgodoser de registrerades rättigheter enligt GDPR.




	Använd gärna Excelbladet Riskhantering vid konsekvensbedömning, Summera bedömmningen nedan: Eventuella risker och tillhörande riskreducerande åtgärder har dokumenterats i en bilaga till det här dokumentet:

- "Bilaga A - Identifierade risker samt hantering, Kaskelot".



Merparten av riskerna som identifierats bedöms som låga. Några av riskerna bedöms som höga, men innebär generellt sett konsekvenser som kan anses begränsade. Riskreducerande åtgärder finns för samtliga identifierade risker. Eftersom behandlingen är en pågående behandling har flera av dessa åtgärder redan vidtagits innan konsekvensbedömningen påbörjats.


	Dokumentera bedömningen av om riskerna är fortsatt höga efter att de riskreducerande åtgärderna 
har: Samtliga risker bedöms som låga i och med riskreducerande åtgärder.
	Dokumentera resultatet av ett eventuellt förhandssamråd eller bifoga IMY:s yttrande: Inte aktuellt, se ovan.
	001 rekommendation: Gallring av befintliga personuppgifter enligt beskrivningen i konsekvensbedömningen.
	001 datum: 
	Den personuppgiftsansvariges svar 
på rekommendationen, 001: Accepterar och vidtar åtgärd
	002 rekommendation: 
	002 datum: 
	Den personuppgiftsansvariges svar 
på rekommendationen, 002: Off
	003 rekommendation: 
	003 datum: 
	Den personuppgiftsansvariges svar 
på rekommendationen, 003: Off
	Om dataskyddsombudets rekommendationer avfärdats, ange en noggrann motivering nedan: 
	Ange nedan om ni har hämtat in synpunkter från de registrerade: 
	 Ange även om synpunkter inte har 
hä: Behandlingen omfattar ett stort antal personer, varav vissa tillhör särskilda kategorier av registrerade. Behandlingen omfattar också i viss utsträckning känsliga personuppgifter. Detta skulle kunna innebära att en synpunktsinsamling från de registrerade är lämplig.



Samtidigt bedöms behandlingen innebära risker av låg till medellåg sannolikhet, och med konsekvenser av lägre grader av allvarliget. Behandlingen antas också vara i linje med förväntningar de registrerade kan tänkas ha. Insamlingen av de känsliga personuppgifter som ingår i behandlingen är vidare motiverade i relation till behandlingens ändamål.. Detta, tillsammans med den stora mängd arbetstid som skulle gå åt för att kontakta samtliga registrerade, inhämta och sammanställa deras synpunkter, gör att en allomfattande synpunktsinhämtning kan anses vara proportionerlig. 



Det samma gäller vissa av de särskilda kategorierna av registrerade - en mycket stor andel av de registrerade är medborgare i kommunen och/eller äldre. För kategorin anställda saknas möjligheter att korsreferera uppgifterna med kommunens andra system där anställda är registrerade, och det är därför svårt att veta vilka av de registrerade som är inkluderade, eller hur många det rör sig om.



I och med detta har inga synpunkter samlats in från registrerade eller deras representanter. De registrerade har dock, som alltid, när som helst möjlighet att inkomma med invändningar till behandlingen.

	Ange om ni har hämtat in synpunkter från någon övrig intressent, exempelvis en informationssäkerhets: De intressanter som bedöms vara relevanta har medverkat i den här konsekvensbedömningen. Därför inga övriga tillfrågats.  
	Ange den sammantagna bedömningen av om den planerade behandlingen kan genomföras eller inte: Förutsättningarna för behandlingen bedöms vara goda. Behandlingen vilar på starka rättsliga grunder, följer de principer som fastslås i dataskyddsförordningen och dataskyddslagen, och gör det möjligt att tillgodose de registrerades rättigheter. Det är därför möjligt att genomföra behandlingen.


	Dokumentera hur och när de beskrivningar och bedömningar som ni gjort har förankrats i organisatione: Valchef ansvarar för att de riskreducerande åtgärderna vidtas, samt eventuellt kvarstående risk med behandlingen.



Konsekvensbedömningen förankras i valnämnden som ett informationsärende på ett av nämndens ordinarie sammanträden.
	Ange när och hur ofta konsekvensbedömningen ska följas upp samt vilka roller eller funktioner i orga: Regelbunden uppföljning: Konsekvensbedömningen ska följas upp senast 6 månader innan genomförandet av allmänna val eller genomförande av folkomröstning i kommunen. Ansvarig för uppföljning är utredare med fokus på valfrågor. 



Ytterligare uppföljning vid behov: Vid förändringar i behandling, system eller relevant lagstiftning, eller förändringar i den preliminära riskbedömningen kring behandlingen, ska konsekvensbedömningen följas upp. Ansvarig för uppföljning är utredare med fokus på valfrågor. Förändringar som föranleder uppföljning fångas upp genom kontinuerlig omvärldsbevakning på området. Ansvarig för omvärldsbevakning är utvecklingsledare demokrati och jämlikhet.
	Version 1, datum: 2025-11-11
	Version 1, deltagare: Ana Ekelund, utredare
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Fredrik Kollberg, objektsledare Kaskelot
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